
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

Der DRK-Kreisverband Rems-Murr e.V. ist einer der größten Rotkreuzverbände in Baden-

Württemberg. Haupt- und ehrenamtliche Kräfte sind 24 Stunden täglich für die Menschen im 

Einsatz.  
 

Mitarbeiter (m/w/d) in Teilzeit (50 %) für unseren Empfang 
  

Kommen Sie in unser Team:  

Zur Verstärkung unseres Teams in der Geschäftsstelle suchen wir frühestmöglich eine/n 

Mitarbeiter/in für den Bereich Empfang/Servicestelle Ehrenamt in Teilzeit (Mittwoch, 

Donnerstag, Freitag). 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 
I Empfang und Betreuung unserer Gäste in der 
 Kreisgeschäftsstelle 
I Telefonzentrale 

I Abwicklung des Posteingangs und Postausgangs  
I Fuhrparkverwaltung und KFZ-Schadensabwicklung 
I allgemeine administrative Aufgaben und Korres-  

   pondenz 
I Betreuung unserer ehrenamtlichen Mitglieder 
I Vorbereitung von Besprechungsräumen 

 
Wir bieten Ihnen: 
 

I einen sicheren Arbeitsplatz in einem mittelgroßen Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen 
I ein interessantes Tätigkeitsfeld 
I eigenverantwortliches Arbeiten 
I  leistungsgerechte Vergütung nach dem DRK-Reformtarifvertrag 
 

Ihre aussagekräftige Bewerbung richten Sie bitte bis zum 20. Mai 2019 an: 
  

Deutsches Rotes Kreuz Kreisverband Rems-Murr e. V. 
Britta Martini 
Abteilungsleiterin Verwaltung 
Henri-Dunant-Straße 1, 71334 Waiblingen 
Britta.Martini@drk-rems-murr.de 
www.drk-rems-murr.de 

 

Für weitere Fragen steht Ihnen Frau Martini unter der Telefonnummer 07151 2002-59 gerne zur Verfügung. 

 

 
 

Verstärken Sie unser Team  
im DRK-Kreisverband 

Rem-s-Murr e. V.! 

Das bringen Sie mit: 
I eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

I EDV- Kenntnisse und Erfahrung in vergleichbarer  

   Tätigkeit 

I Sozialkompetenz, Teamfähigkeit und Flexibilität 

I sehr gute und sichere Deutschkenntnisse in Wort  

 und Schrift 

I positive Einstellung zu den Grundsätzen des 

   Roten Kreuzes 

 


